
PROGRAMME DE FORMATION 240901 

Adresse : 10 Passage Bréville 92230 Gennevilliers - Tel : 01 47 99 10 10 -Mail : contact@domyosformation.fr 
Agrément : 11922220892 -Siret : 829 253 954 00020 - Code APE : 8559A – RC : Nanterre – N° TVA : FR61829253954 

 

 

ICDL- Présentation assistée par ordinateur (PréAO) 

(PowerPoint, Impress, Google Slides) 

 

 
Objectifs 

A la fin de la formation, les apprenants doivent être capables de : 

- Créer et mettre en forme une diapositive et un diaporama pour effectuer des 
opérations quotidiennes incluant des mises en forme des documents et la 
préparation à l’impression. 

- Créer et mettre en forme les fonctionnalités les plus avancées d’un logiciel de 
présentation. 

- Se préparer à l’examen ICDL PréAO. 
 

 
Niveau de connaissances préalables requis : 

- Savoir lire et écrire (Niveau A2 du CECRL) 

 
Public concerné 

- Salariés. 
- Demandeurs d’emploi. 
- Jeunes en insertion professionnelle. 

 
Durée et organisation de la formation 

Durée : 28 h 

Horaires : 9h-12h30 et 13h30-17h 

Effectifs : Minimum 4 stagiaires / maximum 6 stagiaires 

Modalité pédagogique : en présentiel. 

 
Lieu de la formation : 

Adresse : 10 Passage Bréville 92230 Gennevilliers 
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Contenu 

 
1. Présentation de l’interface de PowerPoint et ses principales fonctionnalités. 
- Ouvrir et fermer l’application. 
- Créer une nouvelle présentation 
- Appliquer un modèle 
- Enregistrer une présentation 

 
2. Edition et mise en forme 
- Ajouter une diapositive 
- Saisir du texte dans une diapositive 
- Choisir et modifier la taille de la police 
- Choisir et modifier le style et les couleurs de la police 
- Basculer entre les différentes présentations 
- Modifier l’affichage d’une présentation 
- Dupliquer et déplacer une diapositive 
- Supprimer une diapositive 
- 

3. Insertion d’éléments 
- Insérer des numéros et des puces 
- Insérer des images 
- Insérer des formes 
- Insérer des graphismes. 

 
4. Animation et transition 
- Créer une animation 
- Ajouter des animations avec des objets 
- Ajouter des animations avec une vidéo 
- Ajouter une transition de diapositive 

 
5. Impression du diaporama 
- Définir les marges et la taille du papier 
- Définir le nombre de copies 
- Imprimer le diaporama 
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MODALITÉS D’INSCRIPTION 

 

 
Contact : 

Afin d’obtenir des renseignements sur cette formation, merci de contacter Claire Toto 

Tel : 07 77 72 60 81 Mail : claire.toto@domyosformation.fr 

 
 

 
Modalités d’inscription et délais d’accès à notre formation : 

Afin de vous inscrire à notre formation, merci de contacter 1 mois avant le début de 

la formation : Toto Claire Tel : 01 47 99 10 10 / 07 77 72 60 81 Mail : 

claire.toto@domyosformation.fr pour obtenir votre bulletin d’inscription. 

Complétez-le et envoyez-le par courriel à : Toto Claire Tel 01 47 99 10 10 / 07 77 72 

60 81 Mail : claire.toto@domyosformation.fr 

Un questionnaire, un CV ou toute autre pièce peuvent vous être demandés afin que 

nous puissions vous positionner sur votre niveau à l’entrée de la formation. 

Une fois votre inscription validée, nous vous adresserons un contrat de formation et 

une convocation vous sera envoyée par mail 14 jours avant le début de la formation. 

En cas de subrogation de paiement, un accord du financeur doit nous être parvenu 

avant le début de la formation. 

Nous pouvons adapter certaines de nos modalités de formation, pour cela, nous 

étudierons ensemble vos besoins. 

Pour toutes questions, merci de contacter : Mme Toto Claire Tel : 01 47 99 10 10 / 07 

77 72 60 81 Mail : claire.toto@domyosformation.fr 

Accessibilité aux personnes handicapées. 

La loi du 5 septembre 2018 pour la « liberté de choisir son avenir professionnel » a 

pour objectif de faciliter l’accès à l’emploi des personnes en situation de handicap. 

Notre organisme tente de donner à tous les mêmes chances d’accéder ou de 

maintenir l’emploi. 

Nous pouvons adapter certaines de nos modalités de formation, pour cela, nous 

étudierons ensemble vos besoins. 

Pour toutes questions, merci de contacter : Mme Toto Claire Tel : 01 47 99 10 10 / 07 

77 72 60 81 
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